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Zur Praxis des elektronischen Publizierens an der Hochschule: Textformate, Grafik-
formate
(Technische Einfiihrung fiir Anfinger und Anféngerinnen)
Teil 1

Von Kim Braun, BIS Oldenburg
E-Mail: braun(@bis.uni-oldenburg.de

Textformate
Grundsitzliches zu online-Publikationen

Einzelne Aspekte einer online-Publikation
Anlieferungsformate
Anlieferung
DateigroBBe
Formatierungen
Konvertierung
Darstellung auf dem Server / im Internet
Archivierung
Probleme

Grundsitzliches zu online-Publikationen

Die Veroffentlichung von Dokumenten im Internet gewinnt in z unehmendem Maf3e an Bedeutung.
Online-Publikationen im Bereich der Hochschulen decken mittlerweile e in g rofles Spektrum ab:
Artikel, wissenschaftliche Beitrdge, Vorlesungsverzeichnisse, Unterrichts- oder  Schulungsma-
terialien, Formulare der Verwaltung und selbstve rstandlich auch ,,allgemeine” Hochschulschriften
sowie Online-Dissertationen.

Wihrend html nach wie vor die verbreitetste Form der Veréffentlichung im www darstellt, soll in
diesem Tutorium auf die Verodffentlichung von Dokumenten im pdf-Dateiformat eingegangen
werden. Dieses Dateiformat bietet sich vor allem deshalb an, weil es die layoutgetreue Wiedergabe
eines Dokuments im www ermdglicht, was mit html kaum zu erreichen ist.

Anhand eines Beispiels soll in diesem Tutorial die Bearbeitung eines Dokuments beschrieben und
durchgefiihrt werden, bis es als pdf-Datei im www verdffentlicht werden kann.

Dies soll mdglichst im Dialog mit den Teilnehmern geschehen; Probleme, Erfahrungen,
Losungsmoglichkeiten sollen miteinander au sgetauscht werden.

Da zur Zeit die online Dissertationen das Gros der von uns verdffentlichten online Publikationen
darstellen, soll an verschiedenen Stellendieses Skriptes ink leinen Exkursen speziell auf diese
eingegangen werden.

Erster Exkurs zu den online-Dissertationen

Im Beschlufl der KMK f{iber die Grundsitze flir die Verdffentlichung von Di ssertationen vom
29.04.1977 in der Fassung. vom 30.10.1997 wirdd ie Mo glichkeit aufgefiihrt, der
Veroftentlichungspflicht "... durch die Ablieferung e iner elektronischen Version ..." geniige
zu tun. Neben anderen Adressen, ist dieser B eschluBu nter http://ub.uni-duis-
burg.de/dissonline/KMK.html einsehbar.

Zwar haben bisher nur die wenigsten (wenn iiberhaupt welche) Promotionsordnungen eine
dahingehende Ergdnzung erfahren, so gibt es aber e.g. in Oldenburg einen Beschlufl der De-
kane, diese Art der Publikation anzuerkennen.
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Zur Zeitist die online-Dissertation die hdufigste Form der online-Veroffentlichung, die an
das BIS herangetragen wird. (Eine der verdffen tlichten Arbeiten ist die Dissertation des
ehemals iltesten Doktoranden der Uni, der mit 78 Jahren dieses zukunftsweisende
Verbffentlichungsform wihlte.)

Einzelne Aspekte einer online-Publikation
Anlieferungsformate

Das optimale Anlieferungsformat eines Dokuments ist pdf (Portable Document Format ), da in
diesem auchd ie Verdffentlichung des Dokuments erfolgt. Pdf ist ein vond er Firma Adobe
entwickeltes Dateiformat, das ein plattformunabhingiges Lesend ieser Dateien ermdglicht. ' In
diesem Format werden die Dokumente im www aufgelegt, so daB3 sie im Prinzip k einer weiteren

Bearbeitung (mit Acrobat Exchange) bediirfen.

Die zum Lesen einer pdf-Datei notwendige Anwendung Acrobat Reader ist kostenfrei u.a. im In-
ternet erhdltlich. Leider ist die zur Erstel lung dieses Dateiformats ndtige Anwendung Acrobat
Distiller (oder der Adobe pdfwriter) nicht kostenfrei, sod all b isher erst eine Arbeit in diesem

Format angeliefert wurde. Beide sind im Acrobat-Gesamtpaket der Firma Adobe enthalten (ca. DM

500).

Leider gibt es meines Wissens keine share- oder gar freeware, die dies ebenfalls leistet. Eine

kostengiinstige Alternative zum Adobe-Paket mag das Programm NikNak (laut c’t 22, 1998, S. 70
DM 185,- fiir eine Einzelplatzlizenz) sein, das von ps zu pdf konvertiert. Allerdings bietet das
Acrobat-Paket zusétzliche Software, wie e.g. Exchange, mit dem die pdf-Dateien bearbeitet werden
konnen. Dies bietet NikNak so nicht.

Pdf wurde von Adobe aus dem PostScript-Dateiformat entwickelt, das als Anlieferungsformat
ebenfalls in Frage kommt. Dieses Format erlaubt mit dem Distiller eine schnelle und in der Regel
problemlose Wandlung in pdf-Dateien. Zu beachten ist hier die nicht unerhebliche Gréf3e der Da-
teien, die fiir den ,,normalen” Transport mit Disketten ungiinstig sein k ann. Bisher zeigt unsere
Erfahrung, daf3 vor allem Apple McIntosh-Nutzer und - Nutzerinnen ihre Dokumente bereits als ps-
Dateien anliefern.

Zur Zeit wird die Mehrzahl der Arbeiten aus geisteswissenschaftl ichen Bereichen im (IBM-kom-
patiblen) Winword-Dateiformat (*.doc) angeliefert. Dies ist jedoch auf Dauer nicht wiinschens-
wert, da diese Dateien bekanntermallen ein Makroviren-Problem im wahrsten Sinne des Wortes mit
sich bringen konnen.

Wir streben hier an, gegebenenfalls einen PostScript-fahigen Druckertreiber andie Nutzer und
Nutzerinnen auszugeben, damit diese auf ihren eigenen Geriten die PostScript-Dateien erstellen. *
Da wir dies aber momentan noch nicht in dieser Art handhaben (Kldrung der Lizenzfrage), akzep-
tieren wir auch Winword-Dateien. Die Wandlung in PostScript und pdf wird dann hier im BIS vor-
genommen.

Eine vor allem in naturwissenschaftlichen Fachbereichen verwendete Anwendung ist LaTex, fur
die aus der heraus mittels dvips (dvi to ps) ebenfalls die Erzeugung von ps-Dateien moglich ist. Die
bisher hier eingereichten Publikationen, wurden inder Tat als ps-Dateien angeliefert, bargen aber
dennoch einige Schwierigkeiten. Auf diese Probleme soll unten eingegangen werden.

Apple-McIntosh-Nutzer und - Nutzerinnen konnen zwar in einigen Anwendungen IBM-kompatibel
abspeichern, sollten aber bereits erstellte PostScript-Dateien zur Verfiigung stellen und zudem dar-
auf achten, daf die Disketten IBM-kompatibel formatiert sind, wenn sie die Dateien mit diesem
Medium anliefern. Die weitere Bearbeitung ist u nproblematisch.

! Zu einigen weiteren Eigenschaften des pdf als Ausgabeformat s.u.
? Allerdings befinden sich auch auf der Win95-CD-ROM Treiber, die man verwenden kann.
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Anlieferung

Die Anlieferung kann mittels Disketten oder CD-ROM erfolgen, aber ebenso stellen wir einen  Be-
reich auf einem ftp-Server zur Verfiigung, so dal} auch diese Form der Anlieferung moglich ist.
Durch ein anonymes login erhalten die Autoren und Autorinnen (schreibenden) Zugriff auf ein in-
coming)\ - Verzeichnis, in dem sie dann wiederum ein neues Verzeic hnis unter ihrem Namen anle-
gen konnen, um darin die Dateien abzul egen.

Dateigrof3e

Wir empfehlen den Autoren und Autorinnen, jedes Kapitel ihrer Arbeit als eigene D atei anzulegen.
Sollte die Art der Publikation Kapitel nicht beinhalten, so sollte sie e ine moglichst eindeutige
Struktur haben, die eine gute Auflésung in einzelne Dateien moglich macht.

Dies dient nicht nur der Ubersichtlichkeit bei der Navigation sondern vor allem auchder Verkiir-
zung der Ladezeiten im www, da sodie Dateigrole gering gehalten werden kann. Grundsétzlich
sind pdf-Dateien in ihrem Speicherbedarf sehr anspruchslos. Wéhrend die Dateien bei der Wand-
lung von e.g. Winword zu PostScript inder Regel wachsen, wird d ie Datenmenge der ps-Datei
dann wiederum sehr reduziert, wenn pdf aus ihr ,,destilliert™ wird.

Zweiter Exkurs zu den online-Dissertationen

Zusitzlich zu den inhaltlichen Dateien miissen folgende weitere abgeliefert werden:
Lebenslauf, eidestattliche Erkldarung, abstract in Deutsch und Englisch sowie Inhaltsver-
zeichnis. Wahrend die ersten beiden als pdf-Dateien im www bereitgestellt werden, liegen
Abstract und Inhaltsverzeichnis als html-Seiten auf, sod a3 hier die Anlieferung in einem
Textformat (vorzugsweise rtf) wiinschenswert ist; die Erzeugung des html-Codes erfolgt hier
in der Tausch-/Edocstelle geméf einem vorgegebenen Layout. °

Formatierungen

Beim Laden eines anderen Druckertreibers als des flir das Original verwendeten ko mmt es fast
immer zu Verdnderungen im layout eines Dokuments; dies gilt leider auch fiir PostScript-Drucker-
treiber. Eine genaue Kontrolle und g egebenenfalls Nachbearbeitung von Seitenumbriichen ist in
jedem Falle zu empfehlen. *

Dritter Exkurs zu den online-Dissertationen

Die Forderung der KMK und der Dekane lautet auf Identitdt der Druck exemplare mit den im
www verdffentlichten. Wir legen dabei allerdings den Schwerpunkt auf inhaltliche Identitét.
,» Verrutschte® Zeilen be handeln wir als akzeptable Abw eichungen. Dennoch versuchen wir
selbstverstdndlich so nah am gedruckten Original zu bleiben wie mdglich.

Und so sieht nun die eigentliche Arbeit aus:
Konvertierung zu pdf-Datei

Grundsitzlich gibt es zwei Mdoglichkeiten, zu einer pdf-Datei zu kommen (bezogen auf eine Win-
word-Datei als Ausgangsformat):

— aus einer Winword-Datei eine PostScript-Datei, aus dieser dann die pdf-Datei erstellen

— mittels des pdfwriter der Firma Acrobat direkt aus Winword in eine pdf-Datei ,,drucken®.

Beide Moglichkeiten sollen im Folgenden beschrieben sein.

? Verwendet wird hierfiir ein html-plug-in fiir Winword.
* Bei der Erzeugung von pdf mit dem pdfwriter (s.u.) scheint dies kein so groBes Problem zu sein.



Braun, K.: Zur Praxis des elektronischen Publizierens an der Hochschule 11

Erstellen einer PostScript Datei

Voraussetzung ist die Installation eines PostScript-Druckertreibers. Dies heifit j edochnicht, daf3
man in der Tat einen PostScript-Drucker bendtigt, da die Ausgabe in eine Datei und nicht auf den
Drucker, d.h. Papier erfolgt.

Drucken HE
 Drugher Das Dokument in Winword 6ffnen
Mame: I 6 HP Laser)et 5P/GMP PostSeript j Eigenzchaften M en u Datel Drucken Wahle n
Status: im Leerdauf
T HP Lsseulet SP/5MP PostSaipl [— Den ps-Drucker(treiber) auswéhlen
AN e Druck in Datei umleiten markieren
~Bereich Exemplan Ok

* Alles Anzahl: Iﬁ

 Aktuelle Seite € Warkiening

® Sl I ¥ Sortieren
Einzelzeiten miiszen durch Semikola und
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt

12

werden, wie 2B.: 1,3, 5

Drucken Dokumnent 2 Dicken IAIIe Seiten im Bereich b
0K | Schispen | Dptionen |

Es wird im sich 6ffnenden Fenster (Abb. 1) Druckausgabe in Datei umleiten ein neuer Dateiname
verlangt, den man frei wéhlen kann. In der Regel lautet die Dateiendung, die vom System hier  ver-
geben werden will . prn (print-Datei), aber man kann diese problemlos mit . ps iiberschreiben. Der
Acrobat Distiller, der die pdf-Datei erstellt, hat als default-Einstellung . ps. (Er 6ffnet aber auch
.prn-Dateien.)

Die Arbeit innerhalb von Winword ist nun beendet, so dal3 man es theoretisch schliefen kann. Der
néachste Schritt wird mit dem Acrobat Distiller gegangen, der seinem Namen sehr gerecht wird,
indem er tatsdchlich nur eine Funktion hat, zu destillieren.

Starten des Acrobat Distiller:

Menii Datei offnen

Auswahl der gewiinschten Datei ( ps oder prn)

Auswahl des gewiinschten Dateinamen fiir die pdf-Datei (die .pdf-Endung wird vom Distiller vor-
gegeben)

Acrobat Distiller - (O] x]

File  Distiler Help

# Status: Ready
- Size:

Source:

Percent Read:

[Earice]Et | Pause |

Meszages
Acrobat Digtiller 3.0 for Windows ;I

Started: Thursday, 25. February 1999 at 18:01
PostScrpt® version: 2017.801

Abb. 2

Mit dem Offnen der Datei beginnt der Distiller auch sofort seine Arbeit, deren Verlauf er in einem
kleinen Fenster prot okolliert. Ist er fertig meldet er dies mit Job beendet.
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Es scheint fast unglaublich, aber das ist es im Wesentlichen schon. Hat alles geklappt (und vor
allem haben die Voreinstellungen gestimmt), haben wir jetzt eine pdf-Datei, die mit dem Acrobat
Reader angesehen, oder mit Acrobat Exchange weiterbearbeitet werden kann.

Die Voreinstellungen miissen im Distiller unbedingt beachtet we rden, da sie fiir das spitere Aus-
sehen der pdf-Dateien mitverantwor tlich sind.

Die allgemeinen Voreinstellungen beziehen sich zundchst auf die Kompatibilitit des Dokuments
mit verschiedenen Versionen des Acrobat Reader. Ebenso wird hier die GroB3e des Papiers einge-
stellt, auf dem die Ausgabe des Dokuments erfolgt (Abb. 3).

Wichtiger jedoch ist die Einbettung der Fonts (Abb. 4). Hier sollte die Einstellung sein, daB alle
Fonts eingebettet werden; die Marge bis zu welchem Umfang subsets eingebettet werden ist frei
wihlbar, default sind 35%.°

Mit den dariiberhinaus wihlbaren Einstellungen z.B. zur Kompression sind meine Erfahrungen so,

daf3 ich bisher keinen Anlal3 habe, an den default-Einstellungen etwas zu dndern.

Acrobat Distiller - Job Dptions =]

General | Eumplesslonl Font Embeddmgl Advancedl

0K

Cancel

File Sefting

Compatibiity: | Acrabat 3.0 =

™ ASCIl Format

Defaults

Device Setting:

Default Resolutior: (600 dpi
Default Page Size:

width: (612 # Height: [792 Faints B

Acrobat Distiller - Job Options
General| Compression Font Embedding | Advanced |
¥ Embed Al Fonts ok
¥ Subset fonts below [ % Cancel
Fart Lists sy Ernbed List Detsits
[User Font List ENE =
=
Never Embied List:
MNew Fort Name | Femayeiant Namel

Drucken in eine pdf-Datei

Dies Verfahren ist sicherlich das schnellste und unkomplizierteste, um zu einer pdf-Datei zu kom-
men.® Wie immer bei den einfachen Sachen herrscht jedoch ein gesundes MiBtrauen gegen es vor,
das nur zum Teil bestétigt werden kann.

> Ich habe allerdings 99% eingestellt.
® Diese Datei wurde auf diese Weise erstellt.
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Bei der Wandlung "normaler" Textdateien kann man diesen Weg ohne Risiko gehen, Vorsicht mag
geboten sein bei komplexen Formati erungen, eingebundenen Grafiken und aufwendiger Gestal-
tung.

Das Verfahren dhnelt stark der Erstellung einer PostScript-Datei, j edoch druckt mannicht mit ei-
nem ps-Druckertreiber sondern mit dem pdfwriter als Drucker. Auch hier wird in eine Datei ge-
druckt.

Der pdfwriter verlangt die Vergabe eines N amens flir die pdf-Datei sowie die Angabe des Zielver-
zeichnisses (Abb. 5).

Ist er zufrieden mit den Angaben, erstellt er eine pdf-Datei.

Save PDF File Az E2
File M ame: Directaries:

C:\Eigene Dateie.. \tutarium

— Cahcel |
tuto01. pdf = T = =
3 Eigene Dateien Metzwerk. .. |
23 inethib

£ tutorium
o ol
Lizt Files of Type; Drives:
|PDF files (+PDF) MR ER =

[~ Erompt for Document Infa T Wiew PDF File

Abb. 5

Betrachten der Datei mit dem Acrobat Reader

Pdf-Dateien konnen mit dem Acrobat Reader gelesen werden. Dieser enthdlt auch die Funktionali-
taten, die dieses Dateiformat so interessant machen. Denn nicht allein die layoutgetreue Darstellung
eines Dokuments ist der Hauptvorteil, sondern ebenso zéhlen dazu verschiedene Moglichkeiten der
Navigation in einem Dokument, Zo omen in ein Dokument oder eine in das Dokument eingebun-
dene Grafik und vor allem die Maschinenlesbarkeit des Dokuments. Zwar ist pdf ein Grafikformat,
aber es ist dennoch moglich string-Suchen ind ieser Datei durchzufiihren, dhnlich der ind en
Textverarbeitung sprogrammen.

Weiterverarbeitung einer pdf-Datei mit Acrobat Exchange

Einige Moglichkeiten der Weiterbearbeitung einer pdf-Datei sind in einem weiteren Dokument

beschrieben.

An dieser Stelle sollen nur kurz die Optionen aufgelistet sein, die ich zumeist verwende:

— Erstellung von thumbnails der Seiten

— Einbindung von hyperlinks

— Einbindung externer Grafik-, Audio- oder Videodateien (unter Ansteuerung der entsprechenden
Applikationen, die dafiir allerdings bei den Nutzern und Nutzerinnen installiert sein miissen.)

— Auswahl der Sicherheitsoptionen fiir eine Datei

— Optimierung der Datei (wichtig gegen das ,, blank-pages-Phénomen des Netscape plug-indes
Acrobat Readers).

Darstellung auf dem Server / im Internet

Die Darstellung auf dem Server sieht bei uns im Hause folgenderm allen aus:
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Von einer Seite, die die bisher vorliegenden Publikationen nach Fachbereichen geordnet auflistet ’,
klickt man sich zum Abstract der Publikation ( html-Seite) mit links zum Titelblatt ( pdf-Datei) so-
wie zum Inhaltsverzeichnis ( html-Seite). Zudem sind hier die Hinweise und links zum download
des notwendigen Acrobat Reader gegeben. Vom Inhaltsverzeichnis aus werden dann die einzelnen
Kapitel einer Arbeit ( pdf) aufgerufen.

Zur Zeit 146t die liberschaubare Menge unserer online-Publikationen dieses einfache browsing zu.
Jedoch muB} fiir die Zukunft die Recherchierbarkeit eines Dokuments auch durch eine Datenban-
kabfrage erfolgen konnen.

Archivierung

Es besteht zur Zeit noch kein endgiiltiges, festgeschriebenes Archivierungskonzept. Momentan
archivieren wir Anlieferungs- und pdf-Dateien in gezippter Form auf DAT-Béndern. Fiir das
Druckzentrum des BIS existiert ein Archivserver, der einmal téglich incrementell, einmal pro Wo-
che vollstiandig gesichert wird.

Angestrebt ist eine in verschiedenen Dokumenten-Management-Systemen angewandte Form, die

eine automatische, mehrstufige Archivierung mittels unterschiedlicher Speichermedien durchfiihrt,

gemessen an Aktualitit der und/oder Zugriff auf die Dokumente.

Probleme

Ja, es gibt sie, und sie sollen nicht verschwiegen werden.

Sie fangen an mit Versionen von Programmen, die wir hier nicht haben/hatten (z.B. Word 97,
WordPerfect), gehen liber Arbeiten, die in eine einzige Datei geschrieben wurden (beim Aufldsen
in mehrere Dateien wurde die Paginierung nicht angepalit, es entstanden mehrere Kapitel die alle
mit Seite 1 beginnen), und reichen bis hin zum Gliederungsmodus in Word, der bei der Aufldsung
von Dateien plotzlich andere Seitenza hlen ausgab, als notwendig war.

Aber all dies sind Einzelfille. Ein tatsdchliches, wiederkehrendes Problem sind Dokumente, die in
LaTex geschrieben sind. ® Die LaTex-Schwierigkeiten sollen im Folgenden beschrieben sein.

LaTex und pdf

LaTex ist eine vor allem unter Natur- und Sprachwissenschaftlern beliebte und verbreitete Anwen-

dung, da sie die Erzeugung einer Vielzahl von Sonderzeichen und besonderer Fonts zulaft.

Leider haben wir inder Regel das Problem, daf3 in pdf gewandelte LaTex-Dateien inder Bild-

schirmdarstellung von nur sehr schlechter Qualitit sind. °

LaTex-Dateien miissen zunichst in PostScript gewandelt werden, was mittels dvips (dvi to ps)

geschieht. Hier muf3 vor allem auf zwei Dinge geachtet werden.

1. Es empfiehlt sich, die verwendeten Fonts indie ps-Datei mit hineinzuschreiben. Das vergroBert
diese zwar, erleichtert jedoch die Wandlung zu pdf, die zumeist ja auch eine enorme Reduzie-
rung der Dateigrof3e mit sich bringt.

2. Es muB} unbedingt darauf geachtet werden, da3 die verwendeten Fonts vom Typ 1 sind.

Die oft verwendeten Fonts vom Typ 3 sind nicht skalierbar, so daf3 ihr Erscheinungsbild extrem
,»pixelig™ wird: die schlechte Darstellung am Bildschirm.
Typ 1-Fonts sind skalierbar und am Bildschirm sehr gut zu 1 esen.

Es ist empfehlenswert, dies den Autoren und Autorinnen vorab nahezulegen, denn es ist recht
frustrierend, nach bereits erfolgter Wandlung zu ps, zu pdf erkennen zu miissen, daf3 die Arbeit
umsonst war und man ,,zurilick zu Start™ muf3, ohne eine Belohnung erhalten zu haben.

" Eine weitere Seite besteht fiir die Dissertationen.

¥ Laut Aussage eines Teilnehmers des Tutorials sollen mit dem Modul LaTex to PDF alle Probleme beseitigt
sein.

? Ein Ausdruck ist oft besser, aber nicht gut.
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Zur Praxis des elektronischen Publizierens an der Hochschule: Textformate,
Grafikformate
(Technische Einfithrung fiir Anfénger und Anféangerinnen)
Teil 2

Von Kim Braun, BIS Oldenburg
E-Mail: braun(@bis.uni-oldenburg.de

Adobe Acrobat Exchange

Es sollen im folgenden nur einige wichtige und niitzliche Mdglichkeiten des Acrobat Exchange
vorgestellt werden.

Grundsitzliches
Sicherheit
Formulare
Verkniipfungen
Thumbnails
Lesezeichen

Grundsitzliches

Exchange ist keine sich unmittelbar selbst erkldrende Anwendung sondern erfordert etwas Zeit in
der Einarbeitung. Weniger die Vielzahl der Funktionalitéten, als die relativ mithselige Vorgehens-
weise sind hier storend. Lastig aber unabdingbar ist z.B. der stindige Wechsel zwischen einem  ge-
wihlten Werkzeug, das man nutzen mochte und dem Werkzeug ,,Hand*, mit dem man die Ergeb-
nisse seiner Arbeit erst testen kann.

Sicherheits-Optionen

Um zu erschweren, daf3 ein Dokument nach dem Einstellen ins www allzu leicht ,, fremd-verwertet*
werden kann, bietet Acrobat Exchange verschiedene Sicherheits-Optionen an (Abb. 1).

— Specify Password To

Open the Document: I
Change Secunty Options: I

Do Mot Allow
[ Printing
[~ Changing the Document
[ Selecting Text and Graphics
[ &dding ar Changing Mates and Farm Fields

OF. I Cancel
Abb. 1

— Menii Datei Speichern unter wéahlen
— Sicherheit
- Ok

Sok ann ein PaBwort vergeben werden, dessen Eingabe e rst zum Offnen des Dokuments be-
rechtigt. Wichtiger aber ist ein PaBwort zum Andern der Sicherheitsoptionen. Es besteht sonst die

Moglichkeit, das Dokument unter anderem Namen mit anderen Sicherheitseinstellungen abzu-
speichern. Zusitzlich lassen sich bestimmte Funktionendes Acrobat Exchange hier ausschlieen.
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(Dies zeigt sich dann auch an der Oberfldche des Programms mit nur noch wenigen aktiven Menii-
punkten.)

Formulare

Bei den Formularen soll in erster Linie auf die Schaltflichen eingegangen werden, da diese fiir
Verkniipfungen von Bedeutung sind. Unter dem Menii Werkzeuge findet sich der Punkt Formulare;
Formulare konnen in verschiedenen Formen entstellt werden, von denen eine der wichtigsten die
Schaltfliiche ist, da mit dieser bestimmte Aktionen (Vorgénge) aktiviert werden konnen.
Nebenstehendes Fenster dient zur Gestaltung der Schaltfliche, die mit den iiblichen Merkmalen
versehen werden kann. Interessant ist hier die Moglichkeit, Nicht Drucken anzukreuzen.

Unter den Schaltflichenoptionen wirdn eben anderem die Beschriftung einer Schaltfliche ver-
geben, hat man sich fiir diese Art der Darstellung entschieden.

Field Properties

MHame: I Type: | Test j

Text Options  APREarance |Ac1i0n3 I

— Border

™ Berder Color -l “wlidth: IThin 'l
™ Backaround Calor -l Style: ISolid 'l

— Test

Text Calar: 1'

Font: IHeretica j Size: IAuto j

[ BeadOnly [~ Hidden [ Requied [ Don't Print

oK I Cancel |

Abb. 2

Field Properties

Mame: || Tvpe: |Text

Text Optionsl Appearance  Actions I

‘when this happenz... Do the following:

Add

Mouze Down
kousge Enter Bdity..
Mouse Exit

elete

e

Ok I Cancel I

Abb. 3

Entscheidend aber ist, welchen Vorgang man mit der Schaltfliche verbindet. Man kann aus vier
Aktionen sowie einer groBeren Liste von Vorgingen wéhlen, was denn nun eigentlich p assieren
soll mit meiner Schaltfliche. Nach Auswahl der Aktionk lickt man auf Hinzufiigen, um den
Vorgang zu bestimmen. Hier bei sind vor allem zu beachten Datei dffinen und Web-Verkniipfung"’.

' Datei éffnen fir lokale Dateien, ansonsten Web-Verkniipfung .
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Add an Action |
—Action

Tvpe: |Mane j
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Hat man den Vorgang ausgewdhlt, besteht die Moglichkeit, diesen weiter zu bearbeiten, eine
eventuell zu 6ffnende Datei auszuwihlen oder eine URL anzugeben. Diese Funktionen sind fiir das
Internet wichtig, da man so d as s tindige Zuriickspringen zu einem Inhaltsverzeichnis (in  html)
vermeiden kann, um z.B. das néchste Kapitel der Arbeit zu 6ffnen. Das verkiirzt die Verweildauer
in den Féngen der Telekom.

Verkniipfungen

Verkniipfungen lassen sich genauso nutzen, wie eine Schaltfliche; sie bieten aber den Vorteil, daf3
sie quasi unsichtbar iiber ausgewéhlte Worte oder Textelemente gelegt werden konnen, die dadurch
scheinbar Verkniipfungs- oder Hyperlink-Funktionalitit erhalten. Hier wie bei den Schaltflichen
kann aus einer Liste moglicher Vorginge gewihlt werden.

Thumbnails

Die Erzeugung von thumbnails ist in erster Linie eine kosmetische Angelegenheit, kann aber fiir
die Navigation in einem Dokument durchaus auch niitzlich sein.

Unter dem Meniipunkt Dokument klickt man schlicht auf die Zeile Alle thumbnails erstellen und
Acrobat Exchange beginnt, von jeder Seite ein Thumbnail zu erstellen, die dann in einer linken
Spalte des Fensters angezeigt werden, sofern diese aktiviert ist.

Lesezeichen

Mittels Lesezeichen, die wie die Thumbnails im linken Fenster angezeigt werden, kann man
schnell indie Nihe festgelegter Begriffe gelangen. Diese Option empfiehlt sich vor allem bei
Spriingen zu einem Seitenanfang, da genau dieser nach der ,,Landung™ angezeigt wird.

Zunidchst wihlt mand as gewiinschte Textelement aus ( Werkzeug = Text auswdihlen = Text
markieren) und klickt anschlieBend unter dem Meniipunkt Dokument auf Neues Lesezeichen.
Dieses erscheint im linken Fenster und k ann auch n achtriglich bearbeitet werden (Grofe der
Seitenansicht).



